Zarzadzenie nr... 56 : { JJ),Z/] ..........

Starosty Powiaty Brzeskiego

w sprawie regulaminu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Brzegu

Na podstawie art.34 ust.1 w zw. z art. 4b ust. 1-6 ustawy z dnia 05.06.1998r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 920 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin monitoringu wizyjnego, zwany dalej monitoringiem, w
Starostwie Powiatowym w Brzegu, ktéry okresla cel i zasady funkcjonowania systemu
monitoringu, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§ 2. Administratorem systemu monitoringu i danych osobowych przetwarzanych w tym
systemie jest Powiat Brzeski w Brzegu z siedziba przy ul. Robotniczej 20.

§ 3. Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefistwa oséb przebywajgcych na
monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa,
3) ochrona mienia.

§ 4.1. System monitoringu obejmuje obiekty Starostwa Powiatowego w Brzegu przy
ul. Robotniczej 20 oraz przy ul. Wyszyfiskiego 23 wraz z przyleglymi terenami i parkingami.
Monitoring obejmuje takze wybrane obszary wewnatrz budynkéw. Wykaz monitorowanych
obszarow wewnatrz budynkow stanowi zatacznik nr 1.

2. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie odpowiednich zapisow na stronie internetowej urzedu i w Biuletynie Informacji
Publicznej starostwa oraz przez zawieszenie przy wejsciach do budynkéw piktogramow
kamery wraz z klauzula informacyjna, a takze poprzez umieszczenie tabliczek informacyjnych
przy wejsciach na teren urzedu.

3. System monitoringu sklada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu

5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dzwigku.

6. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 5 dni w przypadku parkingu i terenu
przyleglego do budynku przy ul. Robotniczej 20; natomiast w przypadku parkingu i terenu
przyleglego do budynku przy ul. Wyszynskiego 23 przez okres 14 dni.

8. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw oséb fizycznych lub organow, w

szczegolnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwiazane z
naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych moze ulec



wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

§ 5. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu majg: starosta, wicestarosta, etatowy czlonek
zarzadu, sekretarz, upowaznieni przez staroste pracownicy, a takze pracownicy przedsiebiorstw
swiadczacych ustugi ochrony oséb i mienia oraz swiadezacych ustugi konserwacji urzadzen
monitorujgcych, na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania.

§ 6.1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego lub sporzadzona jego kopia, mogg by¢
zabezpieczone przed usunigciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania lub
udostepnione na pisemny wniosek, ktérego formularz odrebnie zatwierdza Starosta Powiatu
Brzeskiego:

a) uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan,

b) osobom fizycznym, kt6rych dane dotyczg w uzasadnionych przypadkach i pod warunkiem
poszanowania praw i wolnosci 0séb.

3. Dopuszcza si¢ przyjecie wniosku, ktory nie zostal zlozony na zatwierdzonym formularzu
pod warunkiem, Ze zawiera on wszystkie okreslone w tym formularzu elementy.

4. Udostepnienie zapisu z systemu monitoringu (poprzez umozliwienie wgladu) lub
sporzadzenie i udostepnienie jego kopii osobom fizycznym odbywa si¢ wedlug procedury
okreslonej w zalgczniku nr 2.

5. Kopia zapisu z systemu monitoringu wizyjnego wydawana Jest za pokwitowaniem.

6. Kopia zapisu z systemu monitoringu sporzadzona na pisemny wniosek osoby fizycznej, jesli
nie zostanie odebrana w wyznaczonym przez Administratora terminie, przechowywana jest w
sejfie przez sze$¢ miesigcy od dnia jej sporzadzenia. Po tym czasie kopia jest niszczona, a z
czynnosci tej sporzadza sig protokél , ktorego formularz odrebnie zatwierdza Starosta Powiatu
Brzeskiego.

7. W wypadkach niecierpigcych zwloki organ, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, zglasza wniosek
ustnie Staroscie Brzeskiemu lub jednej z ponizszych oséb: wicestaroscie, etatowemu czlonkowi
zarzadu, sekretarzowi, a nastgpnie w terminie nie dtuzszym niz 7 dni dostarcza go na pismie.

8. Moga wystepowaé nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z
zewnetrznym Zrédtem czasu

9. Osoba na stanowisku ds. informatycznych lub inny uprawniony pracownik prowadzg rejestr
udostgpniania zapiséw z systemu monitoringu, ktéry zawiera:

- numer porzadkowy

- datg zabezpieczenia nagrania

- okres, ktérego nagranie dotyczy

- dane wnioskodawcy (osoby fizycznej lub uprawnionego organu)

- dane osoby, ktora sporzadzila kopie



10. Rejestr prowadzony jest w wersji elektronicznej. Wydruk rejestru sporzadzany jest na
koniec roku kalendarzowego.

§ 7.1. Realizacje praw osoby utrwalonej na nagraniu wynikajacych z ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych opisuje procedura w zalaczniku nr 3.

2. Prawo 0s6b utrwalonych na nagraniu z monitoringu obejmuje:

a) prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych danej osoby

b) prawo usuni¢cia danych

¢) prawo ograniczenia przetwarzania danych

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

€) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

§ 8.Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 34/2019 z dnia 24 maja 2019r. Starosty Powiatu Brzeskiego w
sprawie regulaminu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Brzegu zmieniane
przez zarzgdzenia: nr 58/2019 z dnia 10 pazdziernika 2019r., nr 35/2020 z dnia 23 czerwca
2020r., nr 45/2021 z dnia 21 lipca 2021r.

~§ 10.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Opracowata: M.Stanek 04.10.2021r. \n \ \/



Zatgcznik nr 1do Zarzadzenia nr 69 l'wlt
Starosty Powiatu Brzeskiego
fﬂ/. Aty

z dnia ..J. P@LM[VW

Wykaz monitorowanych obszaréw wewnatrz budynkow:
1) przy ul. Robotniczej 20: wejscie gtowne, wejscie boczne, wejscie od strony windy,
klatka schodowa parter, hol piwnica, hol parter, hol Ip., hol IIp., kol IIlp
2) przy ul. Wyszynskiego 23: hol na parterze, korytarz na parterze, I i II pigtrze, klatka
schodowa gtéwna i klatka schodowa boczna.

Opracowala M. Stanek 04.10.2021r.” \1
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr .. " VLT

Starosty Powiatu Brzeskiego
zdnia . 9. ,lf%d.ul.ﬂ mfﬁl ﬁl’u«

Procedura udost¢pnienia nagrania lub wykonania kopii z zapisu monitoringu
Starostwa Powiatowego w Brzegu
na wniosek osoby fizycznej

1. Udostepnienie nagrania z zapisu monitoringu lub wykonanie jego kopii jest mozliwe
na pisemny wniosek osoby, ktorej dane dotycza lub uprawnionych organéw. Wzor
wniosku okresla formularz odrebnie zatwierdzony przez staroste 9 do pobrania w
kancelarii ogélnej lub na stronie internetowej urze¢du w zaktadce ,,Monitoring™)

2. Uprawniony informatyk dokonuje oceny wniosku pod wzgledem formalnym, tzn. czy
zawiera on dane kontaktowe wnioskujgcego, podpis, date i godzing nagrania, ktore ma
by¢ zabezpieczone oraz w jakim celu ma by¢ udostepnione lub wydane. W przypadku
brakéw formalnych nalezy wezwa¢ wnioskujacego do ich usuniecia jezeli jest to
mozliwe. Wniosek moze zosta¢ zweryfikowany negatywnie jezeli nie jest mozliwe
zidentyfikowanie osoby, ktorej dane dotycza.

3. Zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do inspektora ochrony danych celem
wydania opinii.

4. Nastepnie wniosek zostaje przekazany do administratora (starosty), celem podjecia
decyzji.

5. Rozpatrzony wniosek zostaje przekazany do uprawnionego stanowiska ds.
informatycznych, celem jego realizacji. Stanowisko ds. informatycznych informuje
wnioskujacego o sposobie rozpatrzenia wniosku wraz z uzasadnieniem.

6. Udostepnienie nagrania lub wydanie jego kopii odbywa si¢ za pokwitowaniem.
Dopuszcza si¢ przekazanie informacji o rozpatrzeniu wniosku lub przekazanie kopii
nagrania w inny sposob niz na pismie, np. elektronicznie, ustnie, jezeli osoba, ktorej
dane dotycza, tego zazada, o ile innymi sposobami potwierdzi si¢ jej tozsamos¢.

7. Jezeli zabezpieczona kopia nagrania bedzie udostepniana elektronicznie musi byé
zabezpieczona przed dostepem osdb nieuprawnionych i zgodnie z obowigzujacymi
przepisami o ochronie danych osobowych np. szyfrowaniem i odpowiednim hastem.

8. Wniosek nalezy odnotowaé w rejestrze okreslonym w § 6 ust.9 zarzgdzenia.

Opracowata M.Stanek 04.10.2021r. 'ul Mm "/



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr. %]MM

Starosty,POWIatu Brzeskiego
z dnia.. {Wid&xw Onzo. ﬁl\“

Procedura realizacji praw os6b utrwalonych na nagraniu

1. Realizacja praw 0sdb utrwalonych na nagraniu odbywa si¢ na pisemny wniosek osoby,
ktdrej dane dotycza.

2. Wniosek poddawany jest ocenie formalnej, tzn. czy zawiera on dane kontaktowe
wnioskujacego oraz podpis. W przypadku uchybien formalnych nalezy wnioskujacego
wezwa¢ do jego uzupelnienia jezeli jest to mozliwe. Wniosek moze zostaé
zweryfikowany negatywnie jezeli nie jest mozliwe zidentyfikowanie osoby, ktérej dane
dotycza.(art.12 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych - RODO).

3. Zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do inspektora ochrony danych celem
wydania opinii.

4. Nastepnie wniosek zostaje przekazany do administratora (starosty), celem podjecia
decyzji.

5. Dopuszcza si¢ przekazanie informacji o rozpatrzeniu wniosku w inny sposéb niz na
pismie, np. elektronicznie, ustnie, jezeli osoba, ktdrej dane dotyczg tego zazada, o ile
innymi sposobami potwierdzi si¢ jej tozsamos¢.

Opracowata M.Stanek 04.10.202 1r.6|}/zf7 w/‘m



