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Informacja o sposobie przyjmowania i załatwiania sprawy


	Kategoria sprawy
	Geodezja

	Rodzaj sprawy/JRWA
		Obsługa zgłoszeń prac geodezyjnych i kartograficznych 
JRWA 6640.1




	Komórka odpowiedzialna
	Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami

	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

	Kto może wystąpić z wnioskiem/zainicjować sprawę
	Wykonawca prac geodezyjnych i kartograficznych

	Sposób załatwienia sprawy
		Obsługa zgłoszeń w formie analogowej lub przez e-usługę udostępnioną w Centrum Usług Wspólnych (CUW)
Adres usługi: https://ikerg.brzeg-powiat.pl
Adres CUW: https://cuw.mapy.opolskie.pl




	Termin  załatwienia sprawy
	Zgodnie z art. 12 ust. 3 Prawa geodezyjnego i kartograficznego udostępnienie kopii zbiorów danych lub innych materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, dotyczących danego zgłoszenia prac następuje niezwłocznie, nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania opłaty, o której mowa w art. 40a ust. 1 Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

	Tryb odwoławczy

		W przypadku sporu dotyczącego zakresu udostępnianych danych i dokumentów lub wysokości należnej opłaty Starosta wydaje decyzję administracyjną; od decyzji przysługuje odwołanie do Opolskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za pośrednictwem Starosty Brzeskiego.
Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty za udostępnienie danych i dokumentów nie wstrzymuje udostępniania tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji.




	Wymagane dokumenty
	Wniosek – druk ustalony w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych

	Opłaty
	Ustalane zgodnie z załącznikiem do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

	Uwagi
	Szczegółowe informacje – w tym dot. opłat, wzory wniosków oraz warunki korzystania z e-usługi udostępniono na stronie www.brzeg-powiat.pl w zakładce Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami

	Ochrona danych osobowych
	Klauzula informacyjna
Zgodnie z art.13 ust.1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informuje się, że:
1. [bookmark: _Hlk171082445]dane osobowe w Starostwie Powiatowym w Brzegu są przetwarzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa Unii Europejskiej, w szczególności zgodnie z RODO i przepisami krajowymi z zakresu danych osobowych;
1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Powiatu Brzeskiego z siedzibą w Brzegu   49-300 przy ul. Robotniczej 20, tel. 77 444 79 00, e-mail: starostwo@brzeg-powiat.pl;
1. Administrator powołał inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować pod nr telefonu: 77 444 79 34 (w godzinach pracy urzędu), drogą mailową na adres: odo@brzeg-powiat.pl lub listownie na adres siedziby urzędu (podany w pkt.1.);
1. przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celu realizacji zgłoszenia prac geodezyjnych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO, art. 12 ust. 1 pkt. 3 i ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 ze zm.);
1. podanie danych osobowych jest obowiązkowe; w przypadku odmowy podania danych osobowych realizacja czynności będzie niemożliwa;
1. dane osobowe mogą być przekazane podmiotom, uprawnionym do pozyskiwania danych zawartych w powiatowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym  na podstawie przepisów ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, przepisów wykonawczych do tej ustawy oraz  podmioty, z którymi współpracuje Administrator i z którymi Administrator zawarł umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a w szczególności: dostawcy systemów informatycznych wykonujących czynności związane z utrzymaniem systemu, w których przechowywane są dane, dostawcy poczty elektronicznej, podmioty zapewniające asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych oraz podmioty świadczące Administratorowi usługi prawne;
1.  dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych;
1. dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną określoną przez Prezesa Rady Ministrów (Premiera)– 10 lat. Dane osobowe przetwarzane będą przez okres nie dłuższy, niż jest to niezbędne do celów, w których zostały pozyskane. Dane osobowe mogą być także  przechowywane przez okres dłuższy, oraz przetwarzane do celów archiwalnych oraz   w interesie publicznym;
1. osobom fizycznym, których dane dotyczą przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, prawo do uzyskania kopii tych danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, usunięcia danych oraz przenoszenia danych w przypadkach określonych w art.15 – 22 RODO;
1. osobom fizycznym przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych  w przypadku uznania, że przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;
1. dane osobowe nie będą podlegały wyłącznie zautomatyzowanemu przetwarzaniu przy podejmowaniu decyzji i nie będą podlegały profilowaniu.
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